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	 Приложение

к приказу государственного казенного учреждения Владимирской области  «Отдел социальной защиты населения по Судогодскому району»
 от 17.01.2019  № 9


План работы

государственного казенного учреждения
 Владимирской области 
«Отдел социальной защиты населения по Судогодскому району»  
на  2019 год
	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Дата 
проведения
	Ответственный за исполнение


1. Выполнение Указов и поручений Президента России
	1.
	Осуществление ежемесячной денежной выплаты на рождение (усыновление) первого ребенка, предусмотренной Федеральным законом от 28.12.2017  № 418-ФЗ «О ежемесячных выплатах семьям, имеющим детей»
	в течение года
	Славнова 

	2.
	Осуществление ежемесячной денежной выплаты на третьего и последующих детей до достижения ими возраста трех лет, предусмотренной Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012  № 606
	в течение года
	Славнова

	2.
	Выполнение мероприятий «дорожной карты» по повышению значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг, предусмотренных постановлением администрации области от 30.09.2015 № 963
	в течение года
	Коньков

Славнова 

	3.
	Привлечение негосударственных некоммерческих организаций к предоставлению социальных услуг в Судогодском районе (2015-2018гг), предусмотренных распоряжением Губернатора области от 20.03.2015 №136-р
	в течение года
	Коньков Славнова


2. Выполнение государственных программ Владимирской области

	1. 
	Организовать работу по выполнению мероприятий подпрограмм:

	1.1.
	государственной программы «Социальная поддержка отдельных категорий граждан во Владимирской области на 2014 – 2020 годы.

 
	в течение года


	Коньков

Славнова

Барышникова

Любимова
Голунова

	1.2
	государственной программы «Дополнительные меры по улучшению демографической ситуации во Владимирской области на 2014-2020 годы»

	
	- подпрограммы 2 «Социальная поддержка семьи и детства»
	в течение года


	Коньков
Славнова

	2.
	Организовать работу по выполнению мероприятий государственных  программ:

	2.1.
	- «Противодействия злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту»
	в течение года
	Коньков


3. Областные и районные  социально значимые мероприятия

	1. 
	Участие в заседаниях координационных комитетов:
- по делам пожилых людей и ветеранов;
- по делам инвалидов.
	в течение года
	Коньков

	2. 
	Участие в заседаниях:

- комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

- президиума районного совета женщин;

- координационного Совета по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков при администрации района;

- комиссий, возглавляемых заместителем главы администрации района по социальным вопросам
	в течение года
	Коньков

	3. 
	Участие в организации и проведении областных, районных мероприятиях, посвященных:

	
	- Дню социального работника;

- Международному Дню защиты детей;

- Дню семьи, любви, верности;

- Международному Дню пожилых людей;

- Международному Дню инвалидов.
	июнь
июнь

июль

октябрь

декабрь

	Коньков
Славнова
Барышникова

Любимова

	4. 
	Участие в комплексной Межведомственной операции «Подросток»
	в течение года
	Коньков

Славнова



	5. 
	Проведение информационной встречи с многодетными матерями
	май
	Коньков

Славнова

	6. 
	Проведение обследований социально-бытового характера вдов, тружеников тыла, инвалидов, участников ВОВ,  тружеников тыла на предмет нуждаемости в волонтерской помощи
	в течение года
	Коньков 
Барышникова

	7. 
	Совместно с администрацией МО «Судогодский район» и Судогодским комплексным центром социального обслуживания населения привлечение волонтеров для проведения косметического ремонта жилых помещений участников и инвалидов ВОВ, вдов погибших, умерших инвалидов ВОВ
	январь - май
	Коньков

Барышникова

	8. 
	Участие в митингах, посвященных 74-летию Победы в Великой Отечественной войне на территории МО «Судогодский район»
	май
	Коньков

Барышникова Славнова Любимова Голунова

	9. 
	Участие в районных торжественных мероприятиях, посвященных 74-летию Победы в Великой Отечественной войне
	апрель- май
	Коньков

Барышникова Славнова Любимова

	10. 
	Участие в областном конкурсе профессионального мастерства «Лучший специалист по предоставлению социальных выплат»
	октябрь-ноябрь
	Любимова

	11. 
	Подготовка аналитических материалов о деятельности ГКУ ОСЗН по Судогодскому району в администрацию МО «Судогодский район» (по запросу)
	в течение года
	Коньков
Голунова
Славнова

Барышникова

Любимова


4. Исполнение публичных обязательств
	1. 
	Обеспечить контроль за целевым и эффективным расходованием  выделяемых средств
	в течение 
года
	Коньков
Голунова
Славнова
Барышникова 
Любимова 

	2. 
	Организация работы по перерасчету:

-ежемесячных денежных компенсаций гражданам льготных категорий, при сверке фактических начислений по оплате жилья и коммунальных услуг, предоставленных предприятиями ЖКХ, 

 при изменении тарифов, нормативов расчета;
-ежемесячных субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг, при сверке фактической оплаты жилья и коммунальных услуг, предоставленных предприятиями ЖКХ, прожиточного минимума, изменения ССЖКУ.
	ежемесячно

при  изменениях  в  нормативные акты

ежемесячно
	Барышникова
Ефименко
Любимова Ефименко

	3. 
	Организовать и продолжить работу по назначению и выплате видов пособий:

-  установлению ежемесячной денежной выплаты в связи с рождением первого ребенка;

· ежемесячная денежная выплата на третьего или последующего ребенка до достижения им возраста 3х лет;

· организация подачи заявления о распоряжении средствами материнского капитала;

· индексации размеров социальных выплат.
	в течение 

года
январь
	Славнова 

Славнова

Славнова

Славнова

Барышникова

Любимова

	4. 
	Осуществлять прием граждан и обработку документов по предоставлению мер социальной поддержки различным категориям граждан.

Осуществлять прием граждан и обработку документов на предоставление субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
	в течение

года

	Барышникова 
Любимова

	5. 
	 Прием граждан, формирование личных дел:
 - по назначению и выплате ежемесячных пособий на детей;

 - единовременного пособия при рождении ребенка;

 - единовременного пособия на рождение второго и последующих детей;

 - ежемесячного пособия неработающим женщинам по уходу за ребенком до 1,5 лет; 
 - по назначению и выплате единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву;

  - по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву;

 - по назначению ежемесячного пособия на детей, погибших военнослужащих;

 - назначению и выплате пособий и компенсаций многодетным семьям; 
 - компенсационных выплат взамен молочных продуктов детям до 3-х лет, кормящим матерям, беременным женщинам;
- по назначению ежегодного пособия на проведение летнего оздоровительного отдыха на детей военнослужащих погибших, ставших инвалидами и в связи с вооруженными конфликтами на территории Северного Кавказа.
	в течение

года


	Славнова


	6. 
	 Прием заявлений о распоряжении материнским (семейным) капиталом
	в течение
года
	Славнова

	7. 
	 Организовать работу по предоставлению:

 - путевок детям, находящимся в трудной жизненной ситуации, в организации отдыха и оздоровления детей;

 - услуги по бесплатному отдыху и (или) оздоровлению многодетных и малообеспеченных семей
	в течение 
года
	Славнова


	8. 
	 Взаимодействовать с администрациями сельских муниципальных образований, отделением Пенсионного Фонда РФ, отделом ЗАГС администрации МО «Судогодский район», МУЗ «Судогодская ЦРБ им. Поспелова» по вопросам предоставления мер социальной поддержки семьям с детьми, федеральным и областным льготникам
	в течение 
года
	Славнова 

БарышниковаЛюбимова

	9. 
	 Прием документов для присвоения звания «Ветеран труда» и выдача удостоверений
	в течение
года
	Барышникова

	10. 
	 Прием документов и формирование личных дел получателей мер социальной поддержки по назначению и выплате ЕДВ и ЕДК
	в течение 
года
	Барышникова

	11. 
	 Прием документов и назначение единовременной выплаты на твердое топливо
	в течение 
года
	Барышникова

	12. 
	 Оформление выплатной документации на получение единовременного пособия на погребение неработающим гражданам
	в течение 
года
	Любимова

	13. 
	 Сверка списков граждан, приобретающих проездные билеты
	ежемесячно
	Барышникова

	14. 
	 Сверка выплат по социальной доплате пенсионерам
	ежемесячно
	Барышникова

	15. 
	 Прием документов, оформление документации супругам к юбилеям совместной жизни (50.60.70)
	ежемесячно
	Барышникова

	16. 
	 Предоставление мер социальной поддержки гражданам, подвергшимся радиационному воздействию
	ежемесячно
	Любимова

	17. 
	 Предоставление выплат семьям погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти в связи с расходами по оплате жилья, коммунальных и других видов услуг (прием граждан, назначение выплаты) 
	в течение
года
	Любимова

	18. 
	 Предоставление выплат на проведение ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел РФ, потерявших кормильца (прием граждан, назначение и выплаты)
	в течение 
года
	Любимова

	19. 
	 Прием граждан, формирование личных дел по назначению и выплате гражданам субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг
	в течение 
года
	Любимова

	20. 
	 Прием заявлений, формирование запросов и ответов на предоставление мер социальной поддержки в системе межведомственного электронного взаимодействия СМЭВ
	ежедневно
	Ефименко
Славнова 

БарышниковаЛюбимова

	21. 
	Прием актов приема – передачи файлов данных для учета фактических расходов по коммунальным услугам от предприятий предоставляющих услуги ЖКХ
	ежемесячно


	Коньков Ефименко

	22. 
	Прием заявлений об оказании адресной социальной помощи на основании социального контракта
	ежемесячно
	Барышникова

	23. 
	Организация работы по выдаче справок студентам на получение государственной социальной стипендии
	в течение 
года
	Барышникова

	24. 
	Провести мониторинг качества предоставления государственных услуг в части оказания мер социальной поддержки семьям с детьми и выплату субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, ветеранам труда.
	июль - октябрь
	Славнова Барышникова
Любимова


5. Предоставление социальных услуг семьям с детьми, граждан пожилого возраста, инвалидам
	1. 
	Осуществлять контроль за выполнением государственного задания по предоставлению государственных  услуг учреждениями социального 
обслуживания 
	в течение 
года
	Коньков
Славнова

	2. 
	Обеспечить направление ветеранов и пенсионеров в областные оздоровительные центры п. Садовый, «Ветеран»
	в течение 
года
	Славнова

	3. 
	Совместно с ГБУСО ВО «Судогодский комплексный центр социального обслуживания» продолжить практику подворового обхода семей с детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации
	в течение 
года
	Славнова

	4. 
	Оказывать помощь гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, в сборе документов для предоставления государственных услуг семьям с детьми
	в течение 
года
	Славнова

	5. 
	Проведение аудита в учреждениях социального обслуживания, находящимся на территории МО «Судогодский район»
	по особому плану
	Славнова

	6. 
	Организация работы по реализации Федерального закона от 28.12.2013 № 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации»:

а) проведение разъяснительной работы с населением по основным отличиям, на которых  строится обслуживание;

б) прием документов для признания граждан нуждающимися в социальном обслуживании

в) оформление индивидуальной программы предоставления социальных услуг;

г) составление регистра получателей социальных услуг;
д) анализ исполнения индивидуальной программы предоставления социальных услуг.
	в течение 
года


	Славнова

	7. 
	Проведение независимой оценки качества условий оказания услуг учреждениями социального обслуживания, находящимся на территории МО «Судогодский район»
	по отдельному плану
	Славнова


6. Внедрение и использование информационных технологий

	1. 
	Внедрение информационной системы «Электронный социальный регистр населения»
	в течение
года
	Коньков
Ефименко
Славнова
Барышникова 
Любимова 

	2. 
	Продолжить работу по обмену документами между департаментом социальной защиты населения и учреждениями социальной защиты и социального обслуживания населения посредством системы электронного документооборота и делопроизводства администрации Владимирской области (СЭДД АВО).


	в течение
года
	Барышникова

	3. 
	Продолжить работу по реализации индивидуальной программы реабилитации, абилитации инвалида, ребенка-инвалида, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы.  
	в течение
года
	Славнова

	4. 
	Администрирование и техническое  обслуживание сервера и локально-вычислительных сетей отдела 
	ежедневно
	Ефименко

	5. 
	Администрирование персональной Интернет - страницы отдела
	ежедневно
	Ефименко

	6. 
	Установка новых версий ПО
	по мере поступления
	Ефименко

	7. 
	Массовые перерасчеты пособий, социальных выплат, компенсаций, субсидий
	по мере поступления
	Ефименко

	8. 
	Консультирование и обучение работников учреждения по вопросам использования ПО и вычислительной техники
	в течение 
года
	Ефименко

	9. 
	Проведение технической учебы с инспекторами учреждения при изменениях в ПО
	при внесении изменений
	Ефименко

	10. 
	Формирование и отправка электронных списков получателей различных выплат в Сбербанк посредством электронного документооборота «Сбербанк-онлайн»
	в течение 
года
	Ефименко

	11. 
	Организация работы, по направлению запросов по программе СМЭВ. 
	ежедневно
	Ефименко

	12. 
	Осуществление мероприятий по предоставлению государственных услуг (функций) в электронном виде 
	в течение

года
	Ефименко

	13. 
	Размещение отчетной информации о деятельности учреждения на официальном  сайте  для размещения информации об учреждении «BUS.GOV.RU».
	в течение

года
	Голунова

	14. 
	Продолжить работу по привлечению населения к подаче заявлений через портал государственных услуг, для регистрации на котором воспользоваться пунктом подтверждения учетных записей ЕСИА
	в течение

года
	Барышникова
Славнова Любимова

	15. 
	Активизировать работу по привлечению населения для использования электронной записи на прием.
	в течение

года
	Барышникова
Славнова Любимова

	16. 
	Проведение мероприятий по защите информационных систем персональных данных
	в течение

года
	Ефименко


8. Экономико-финансовое обеспечение.
Государственные закупки для государственных нужд

	1. 
	Составление сводных месячных и квартальных бухгалтерских отчетов 
	в установленные сроки
	Голунова



	2. 
	Составление сводных месячных и квартальных статистических отчетов
	в сроки, установленные Госкомстатом
	Голунова

Славнова

Любимова 

Барышникова

	3. 
	Составление налоговой отчетности 
	в течение

года
	Голунова

	4. 
	Анализ исполнения бюджетных смет учреждениями социального обслуживания и отделом социальной защиты 
	в течение

года
	Голунова



	5. 
	Внесение изменений в бюджетную смету на текущий год 
	в течение

года
	Голунова

	6. 
	Выполнение мероприятий, направленных на исполнение Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и постановления администрации Владимирской области «Об утверждении закупок товаров, работ, услуг для нужд заказчиков Владимирской области на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов»
	в течение

года
	Коньков

Голунова

	7. 
	Внесение изменений в план закупок и план-график закупок 2018 год
	не менее чем за 10 дней до даты размещения извещения о закупке в единой информационно й системе или до даты заключения контракта (договора)
	Голунова

	8. 
	Контроль за исполнением приказа департамента социальной защиты населения от 07.11.2016 № 357 «Об утверждении порядка осуществления самоконтроля соблюдения норм Федерального закона от 05.04.2016 № 44-ФЗ» 
	в течение
года
	Голунова

	9. 
	В целях исполнения послания Президента РФ в части целевого и эффективного использования денежных средств:
	
	

	
	- взять на личный контроль определение начальных (максимальных) цен товаров, работ, услуг закупаемых для нужд учреждения (включая закупки у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика);
	в течение 
года
	Коньков

Голунова

	
	- повысить контроль за процессом приемки товаров, работ, услуг по качественным и количественным характеристикам, в том числе обеспечив (преимущественно) комиссионную приемку товаров, работ, услуг;
	в течение 
года
	Коньков

Голунова

	
	- держать на особом контроле:

- обязательное проведение претензионной и судебной работы в отношении недобросовестных поставщиков, исполнителей, подрядчиков с доведением её до логического завершения;

- участие в акции «Покупай Владимирское, покупай свое!»
	в течение
года
	Коньков

Голунова


9. Совещания - семинары, работа с кадрами

	1. 
	Проведение совещания по итогам работы учреждения за 2018 год
	февраль
	Коньков

	2. 
	Участие в совещаниях учреждений социального обслуживания, функционирующих на территории района по итогам работы за 2017 год
	март
	Коньков

	3. 
	Проведение еженедельных планерок по итогам за прошедшую неделю и задачах на предыдущую
	еженедельно
	Коньков

	4. 
	Проведение технической учебы со специалистами учреждения по вопросам действующего законодательства
	ежемесячно
	Славнова
Барышникова

Любимова 
Голунова

	5. 
	Утверждение кандидатур и оформление наградных документов на сотрудников учреждения для поощрения департаментом, администрацией области, Законодательным собранием области, министерством труда и социальной защиты РФ
	в течение 
года


	Коньков
Славнова

	6. 
	Реализация антикоррупционных мероприятий
	в течение 
года


	Коньков
Любимова


10. Организация работы с обращениями граждан

	1. 
	Осуществлять прием граждан в ГКУ ОСЗН по Судогодскому району
	ежедневно
	Коньков

Славнова 

Любимова Барышникова

	2. 
	Проводить  анализ устных и письменных обращений граждан
	в течение
 года
	Коньков

Славнова 



	3. 
	Проводить встречи с населением,  прием граждан в муниципальных образованиях района
	в течение 
года
	Коньков

Славнова 

Любимова Барышникова

	4. 
	Проводить разъяснительную и информационную работу среди населения, использую СМИ, сайт отдела
	в течение 
года
	Коньков

Славнова 

Любимова Барышникова

	5. 
	Проводить в рамках работы «Школы подготовки осужденных»  информационные встречи в двух учреждениях УФСИН с. Ликино и п. Головино.

	ежеквартально 
	Коньков

Славнова 

Любимова Барышникова


	Директор учреждения
	
	А.А.Коньков


